Comunicados Impresos

Ir a descargas

APLICACIONES: COMUNICADOS
IMPRESOS

Guias generales

Para facilitar y unificar la comunicacion interna se crearon una serie de plantillas
para las piezas impresas. Los formatos para las plantillas de comunicados
internos pueden presentarse en formato vertical (tamano carta) y horizontal
(presentacion de Powerpoint). Dichos formatos han sido tomados en cuenta para
describir los elementos que componen un comunicado interno.

Elementos

Los elementos basicos que componen una plantilla de comunicacion interna son:

1. Logotipo

2. Margenes

3. Tipografia

4. Diagramacién o columnas
5. Otros elementos


https://v1.manualdemarcasura.com/sura-asset-management/aplicaciones/comunicados-impresos/
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Lorem ipsum dolor sit amet
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Mulla eget neque ut purus tristique malesuada. Nam nulla quam, imperdiet et imperdiet in| ultricies
vitae felis. Etiam elementum tellus nec augue pretium mattis. Nullam laoreet nisl eget enim suscipit
tempor. Vestibulum id massa in nisi molestie mattis. Vivamus fermentum erat lacinia ex tristique
semper. Maecenas vehicula nibh quis felis viverra, a ultricies mi dapibus. Fusce vehicula odio auctor
mauris mollis cursus. Duis leo lectus, malesuada ac dui guis, sollicitudin hendrerit nibh. Duis porta nisi
in metus vestibulum aliquam. Fusce at venenatis turpis. Integer tincidunt tempus ipsum uf malesuada.
Morbi a elit dolor.

Maecenas vehicula nith quis felis viverra, a ultricies mi dapibus.
Fusce vehicula odio auctor mauris mollis cursus.

Maecenas vehicula nibh quis felis viverra, a ultricies mi dapibus,

Fusce vehicula odio auctor mauris mollis cursus.

Maecenas vehicula nibh quis felis viverra, a ultricies mi dapibus.

Logotipo

El logotipo siempre debe ir en la esquina superior derecha del formato. Para su
ubicacidn, se deben seguir los lineamientos establecidos en el capitulo de
logotipos dentro de Elementos de la Marca.

Margenes
0

Todas las plantillas tienen un margen en los 4 costados, lo cual facilita la
impresion y asegura que ningun elemento quede fuera. Para determinar los



margenes, se debe considerar como la distancia minima el tamafio del simbolo del
logotipo.

Diagramacion o columnas

Dentro del espacio para ubicar la informacion, se han establecido 8 columnas del
mismo tamano para colocar todos los elementos que requieran los comunicados.
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Plantilla en Power Point
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Tipografia

Los textos deben usar las tipografias Trebuchet o Arial y siempre deben
justificarse a la izquierda para facilitar la lectura.

La siguiente tabla muestra los colores para los textos en los comunicados.

Colores para utilizar en los textos
Titulos

Subtitulos

Cuerpo de texto

Otros texlos

Otros elementos

Se pueden utilizar otros elementos como imdagenes, graficos, tablas o

ilustraciones. Estos elementos deberan seguir los lineamientos descritos en
elementos de marca.
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Ejemplos

El grafico nos muestra distintos ejemplos de comunicados.
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Torneo de verano

Arma tu equipo con compafieros de trabajo
y participa en el torneo de verano

Duis leo lectus, malesuada ac dui quis
Tulla et 3 o

, Lifricies vine feis.
temger. Veslidum
noh

tristique semper.
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+ Fireoe wehiculs odia auctor mauns molbs cursus.

- Maresran vishicula ribh quis felis viversa, & uilricies mi dapibus.
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iFeliz cumpleaios!

Muchas felicidades a todos los que
cumplen afios en mayo

2 de mayo - Eniigue Pérez
& de mayo - Ricardo Anaya
7 de mayo - Ménica Ruiz

17 de mayo - Pedro Saldivar
22 de mayo - Ana Nufiez

23 de mayo - Laura Macias

20 de mayo - Raquel Castille
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Lorem ipsum
dolor sit amet

Mulla eget neque ul purus iristique malesuada. Nam nulla
guam, imperdiet et Imperdiet in, ultricles vitae fels. Etam
elementum tellus nec augue pretium matis. Nulam Isoreet
nésl eget enim susclpit tempor. Vestibulim id massa in nis
mlestie mattis. Vivamue fermentum arat lacinia ex
trigtique samper. Maecenas vehicula nibh quis felis viverra,
a ultricies mi dapibus. Fusea vehicula odio auctor mauris
moilis CUMEUE. DS a0 BCIUE, MBlEELAda B¢ dul quis,
solkcitudin hendrert nibh. Duls porta nisl in metus
vestibulum aliquam. Fusce al wenenalis upls. Integer
tinekdunt tempus Ipsum ut maksuada. Morbi 3 alit dolor.

Nulla eget neque ut purus tristique
malesuada. Nam nulla quam,
imperdiet et imperdiet in, ultricies
vitae felis. Etiam elementum tellus
nec augue pretium mattis.

Purus tristique malesuada. Nam nulla
quam, imperdiet et imperdiet in,
ultricies vitae felis. Etiam elementum
tellus nec augue pretium mattis.

Arrintegra

Ura smpries SUPDY

Beneficios de una
buena alimentacion

Duis leo lectus, malesuada
ac dui quis

Mulla eget neque Ut purue ingtikque malesuada, Nam
nuka quam, imperdiel el imperdielin, ulricies vitae =
felis. Etiam elementum tellus nec augue pretium
mattis. Hullam laoraet nisl egat snim suscigit tempor
Wegtiaukim id masea In nisl mokestie matts. Vivamus
fermentum erat lacinia ex tisligue semper. Mascanes
wehicula nibh quis felis viverra, a uncies mi dapius.
Fusca vehicua oo auctor maurls molks cursus. Duls
s leetus, milesuada ae dui guis, selistudin bendeert
nith. Duis parta nisi in metus vestibuum 2liguam
Fusca at venenatis furpis. Integer tncidunt tfempus.
Ipsum 1 malesuada

- Maesenas vehicula nibh quis felis viverra, a uliicies
mi dapibus.

- Fusee vehiculs adio auctar mauris mollis cursus.

- Magcenas vehicula nibh quis felis viverra, a ulrices

mi dapibus.
A B c
Nulla eget neque ut purss  Etiam elementum tellus  Vivamus fermentum erat
fristique malesuada, Mam  nec augue pretium mattis,  lacinia ex fistioue semper.
nulla quam, imperdiet ¢ Mullam laoreet sl eget Maecenas vehicula nibh
imperdiet in, utricies. @nim suscipit tempor. quis felis viverra.

Hulla eget neque Lt purls tristigus malesuaca. Nam
nudla quam, Imperdiet et mpardiet n, ultricies vias
Etiam ele

semper, Maecenas
wehicula ribh quis fels viverra, 2 uiicies mi dapibus.
Fusce vehicula odio aweler mauris molis cursus.

- Magcanas vehiculs b quis fells viver, a ultncies
i dapibus.

= Fusce vehicula adio aucior mavsis molis cursus,

= Maecenas vehicula nibh quis flis vivera, 8 ulnces
i dagibus.
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