
Folletería
Ir a descargas

Formatos
Ejemplos para otros negocios

Se han seleccionado cuatro formatos distintos para el diseño de folletería: 1/3 de
tabloide, carta, 1/2 carta y 1/3 de carta.

El formato de 1/3 de tabloide, es sumamente práctico para la diagramación de
información y es el que mejor presencia tiene por ser un formato ligeramente
mayor que los folletos tradicionales; sin embargo, los formatos carta, 1/2 carta y
1/3 de carta son los que generan menor desperdicio de papel, permitiendo cierto
ahorro en costos de producción.

Exteriores
 

Para desarrollar las portadas y contraportadas de los folletos, es necesario seguir
los  lineamientos  establecidos  para  anuncios  impresos.  Para  conocer  los
lineamientos  completos  para  su  construcción  ver  Aplicaciones  >  Anuncios.

https://v1.manualdemarcasura.com/seguros-tendencias-y-riesgos-colombia/aplicaciones/folleteria/
https://v1.manualdemarcasura.com/aseguramiento-y-gestion-de-riesgos-otros-paises-2/descargables/


Portada
A  continuación  se  describen  los  elementos  que  pueden  formar  parte  de  la
portada:

Logotipo.1.
Descriptor de negocio.2.
Ventana.3.
Nombre del producto.4.
Titular.5.

Para  conocer  los  lineamientos  completos  para  la  construcción  de  anuncios
publicitarios ver:
Aplicaciones > Anuncios

Ejemplos de portadas

https://v1.manualdemarcasura.com/aseguramiento-y-gestion-de-riesgos-otros-paises-2/aplicaciones/anuncios/elementos/


Sinergia
A continuación se  muestran ejemplos  de folletos  con sinergia  entre  distintas
unidades de negocio. En estos casos, la ventana siempre deberá ir en color azul,
siguiendo  los  mismos  lineamientos  establecidos  para  su  manejo  dentro  del
negocio de Seguros. No se deberán utilizar los colores propios de Autos, Salud
EPS o ARL.

Únicamente en estos casos, se separaran los descriptores de negocio con una
raya.



Contraportada
A  continuación  se  describen  los  elementos  que  pueden  formar  parte  de  la
contraportada:

Datos para contacto.1.
Tagline.2.
Página web.3.
Redes sociales y App.4.
Legales.5.

Los datos de contacto y  el  URL de la  página web son los  únicos elementos
mandatorios en la contraportada; los demás elementos se incluirán de acuerdo a
la necesidad del material de comunicación.



Interiores
Existen diversos elementos que componen los interiores de los materiales de
folletería,  algunos  de  ellos  son:  composición  tipográfica,  imágenes,  gráficos,
ilustración y fondos de color. Para cada uno de ellos se han establecido criterios
específicos para su aplicación.

Tipografía
El uso adecuado de la tipografía en el interior de los materiales de folletería es de
suma importancia para poder transmitir correctamente la información.

A continuación, se describen los lineamientos que se han establecido para facilitar
la composición tipográfica de estos materiales.

Sólo se pueden utilizar las tipografías correspondientes a la marca que1.
son: FS Joey y DIN.



La tipografía FS Joey, sólo se puede usar en titulares y dentro de los
destacados. La tipografía DIN se usa en subtítulos, cuerpo de texto, pies
de foto, pies de nota, legales, entre otros. El peso de cada elemento se
asigna según la necesidad y relevancia de la información.
Se recomienda aplicar el interlineado de la siguiente manera: puntaje + 4.2.
Por ejemplo, si la tipografía es de 12 puntos, el interlineado deberá ser de
16 puntos. Esto se puede modificar de acuerdo a lo que se requiera y al
tipo de texto de la publicación.
El texto se justifica a la izquierda en la medida de lo posible.3.
En los cuerpos de texto se debe utilizar el color PANTONE 424C. Para4.
destacar  textos  cortos  a  los  que  se  les  quiera  dar  protagonismo,  se
pueden utilizar los azules PANTONE® 286C y PANTONE® 3125C de la
paleta corporativa.



Imágenes
Las  imágenes  son  un  elemento  importante  dentro  de  los  materiales  de
comunicación, ya que ayudan a reforzar el mensaje que se desea transmitir. Es
fundamental  utilizar  estas  imágenes  de  forma  adecuada,  por  lo  que  a
continuación se describen los lineamientos que se han establecido para facilitar
su uso:

La selección de imágenes debe alinearse a lo establecido por el manual de1.
marca.
Las imágenes deben ir sangradas por lo menos a 3 lados.2.
No es necesario sangrar imágenes silueteadas.3.
El  espacio entre las  imágenes y  el  texto debe ser  suficiente para no4.
saturar la composición, ni dificultar la lectura.
No se debe sobre saturar con imágenes una misma página.5.



Gráficos
Los  distintos  elementos  gráficos  como  tablas,  destacados  e  íconos  dan
versatilidad,  dinamismo y facilitan la  lectura en folletería.  Para aplicar  estos
elementos de manera adecuada se han establecido lineamientos que facilitan su
uso. Éstos se describen a continuación:

El  uso de íconos y destacados debe alinearse a lo  establecido por el1.
manual de marca.
Las tablas deben construirse con elementos sólidos o líneas y presentar2.
una estructura sencilla.
Los gráficos y tablas no deben sobre saturar el material.3.
El espacio entre los gráficos y el cuerpo de texto debe ser suficiente para4.
no afectar la lectura.
Además de la paleta corporativa,  se pueden utilizar los colores de la5.
paleta secundaria para los gráficos. El uso de dichos colores debe ser
limitado en cada pieza.



Ilustración
La ilustración es un elemento que puede formar parte del material de folletería. A
continuación  se  describen  los  lineamientos  establecidos  para  facilitar  el  uso
adecuado de las mismas:

El estilo de las ilustraciones debe alinearse a lo establecido por el manual1.
de marca.
Deben utilizarse como un recurso y no abusar en su aplicación.2.
Deben ayudar a reforzar el contenido del material.3.
Su uso no debe complicar la lectura.4.



Fondos de color
El  uso  de  fondos  de  color  permite  destacar  elementos  importantes  de  la
información. Para aplicarlos de manera adecuada se describen a continuación los
lineamientos que se deben seguir para facilitar su uso:

Los  colores  que se  deben usar  en los  fondos  pertenecen a  la  paleta1.
secundaria. El uso de estos colores debe ser limitado en cada pieza.
No se deben aplicar fondos de color en exceso.2.
El color del fondo no debe afectar la lectura.3.



Otros ejemplos

Folletos



Trípticos





Clausulados


