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A  continuación se  presentan los  modelos  a  seguir  para  las  firmas de e-mail
corporativas  y  comerciales.  Las  firmas  corporativas  usarán  �la  razón  social,
mientras que las firmas comerciales contendrán el nombre comunicacional.

Para construir el nombre comunicacional se seguirá el siguiente modelo:

Firma corporativa

SURA Aseguramiento, Tendencias y Riesgos

Firma en imagen
Cuando todos los elementos de una firma de e-mail van dentro de una imagen las
especificaciones deberán ser las siguientes:

https://v1.manualdemarcasura.com/seguros-tendencias-y-riesgos-colombia/aplicaciones-digitales/firma-de-email/
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Nombre y apellidos: DIN Medium 13 pts. interlineado 16 pts., HTML1.
00AEC7.
Cargo:  DIN Light 11 pts. interlineado 15 pts.,  mayúsculas sostenidas,2.
HTML 707372.
Razón Social:  DIN Medium 11 pts.  interlineado 15 pts.,  mayúsculas3.
sostenidas, HTML 707372.
Información relacionada: DIN Light 11 pts. interlineado 16 pts., HTML4.
707372.
Logotipo: Se usa el logotipo en la versión que tiene el descriptor de la5.
subholding.

Firma en texto e imagen
Cuando el texto de la firma de e-mail se maqueta en html y únicamente el logotipo
va en imagen, las especificaciones son las siguientes:

Nombre y  apellidos:  Arial  Bold  13  pts.  interlineado  16  pts.,  HTML1.
00AEC7.
Cargo: Arial Regular 10 pts. interlineado 15 pts., mayúsculas sostenidas,2.
HTML 707372.
Razón  Social:  Arial  Bold  10  pts.  interlineado  15  pts.,  mayúsculas3.
sostenidas, HTML 707372.
Información relacionada:  Arial  Regular 11 pts.  interlineado 16 pts.,4.



HTML 707372.
Logotipo: Se usa el logotipo en la versión que tiene el descriptor de la5.
subholding.

Firma en texto
Para aquellos casos en que sea necesario que la firma de e-mail se construya sólo
con texto, las especificaciones son las siguientes:

Nombre y  apellidos:  Arial  Bold  13  pts.  interlineado  16  pts.,  HTML1.
00AEC7.
Cargo: Arial Regular 10 pts. interlineado 15 pts., mayúsculas sostenidas,2.
HTML 707372.
Razón  Social:  Arial  Bold  10  pts.  interlineado  15  pts.,  mayúsculas3.
sostenidas, HTML 707372.
Información relacionada:  Arial  Regular 11 pts.  interlineado 16 pts.,4.
HTML 707372.

*Dominio por definir.



Firma comercial

SURA

Firma en imagen
Cuando todos los elementos de una firma de e-mail van dentro de una imagen las
especificaciones deberán ser las siguientes:

Nombre y apellidos: DIN Medium 13 pts. interlineado 16 pts., HTML1.
00AEC7.
Cargo:  DIN Light 11 pts. interlineado 15 pts.,  mayúsculas sostenidas,2.
HTML 707372.
Nombre comunicacional:  DIN Medium 11 pts.  interlineado 15 pts.,3.
mayúsculas sostenidas, HTML 707372.
Información relacionada: DIN Light 11 pts. interlineado 16 pts., HTML4.
707372.
Logotipo: Se usa el logotipo de SURA en su versión principal.5.

Firma en texto e imagen
Cuando el texto de la firma de e-mail se maqueta en html y únicamente el logotipo
va en imagen, las especificaciones son las siguientes:



Nombre y  apellidos:  Arial  Bold  13  pts.  interlineado  16  pts.,  HTML1.
00AEC7.
Cargo: Arial Regular 10 pts. interlineado 15 pts., mayúsculas sostenidas,2.
HTML 707372.
Nombre  comunicacional:  Arial  Bold  10  pts.  interlineado  15  pts.,3.
mayúsculas sostenidas, HTML 707372.
Información relacionada:  Arial  Regular 11 pts.  interlineado 16 pts.,4.
HTML 707372.
Logotipo: Se usa el logotipo de SURA en su versión principal.5.

Firma en texto
Para aquellos casos en que sea necesario que la firma de e-mail se construya sólo
con texto, las especificaciones son las siguientes:

Nombre y apellidos: Arial Bold 13 pts., HTML 00AEC7.1.
Cargo: Arial Regular 10 pts., mayúsculas sostenidas, HTML 707372.2.
Nombre comunicacional:  Arial  Bold  10 pts.,  mayúsculas  sostenidas,3.
HTML 707372.
Información relacionada: Arial Regular 11 pts., HTML 707372.4.



Cierre o disclaimer
Para aquellos casos donde la firma de e-mail requiere de un cierre o texto legal,
se debe tener en cuenta lo siguiente:

El cierre o disclaimer debe ir en la parte inferior, separado del logotipo1.
por medio de una línea delgada de color gris.
El texto puede ir en tipografía DIN OT Light de 10 a 12pt si se presenta2.
como imagen; si se presenta como texto (HTML) debe ir en tipografía
Arial Regular de 7 a 9 pt.
Para  cualquiera  de  las  dos  versiones,  se  usa  el  texto  en  color  gris3.
PANTONE® 424C con el código de color para web #707372.




