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Papelería

Tarjeta comercial
Las tarjetas de presentación comerciales llevan el nombre comunicacional; para
construirlo, se seguirá el siguiente modelo:

NOTA
Este es sólo un ejemplo,  que describe la construcción, de todos los distintos
nombres comunicacionales que puede haber.

A continuación, se describen sus especificaciones:

Formato: 9 cm x 5.5 cm.
Papel: blanco 200 gr.
Impresión: tinta directa, 3 x 1.

1. Nombre y apellidos: DIN OT Medium, 8.5 pts. Interlineado 10 pts. PANTONE®
286C.
2.  Cargo:  DIN  OT  Light,  7  pts.  Intelineado  10  pts.  Mayúsculas  sostenidas,
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PANTONE® 424C.
3.  Nombre  comunicacional:  DIN  OT  Medium,  7  pts.  Intelineado  10  pts.
Mayúsculas  sostenidas,  PANTONE®  424C.
4.  Información  relacionada:  DIN  OT  Light,  7  pts.  Interlineado  10,5  pts.
PANTONE®  424C.
5. Correo electrónico: DIN OT Regular, 7 pts. Interlineado 10.5 pts. PANTONE®
424C.
6. URL (Retiro): DIN OT Medium, 9 pts. PANTONE® 286C.

Casos especiales
Existen dos casos especiales que se pueden presentar en el diseño de las tarjetas:

1. Tarjeta con código QR
El código QR se ubica en el retiro (vuelta); éste, puede configurarse para que
abra el perfil de una red social o URL específico.

2. Tarjeta en dos idiomas
Alternativa A. Los datos, en ambos idiomas, se ubican en el tiro (frente).



Alternativa B. Se usa el tiro (frente) para ubicar los datos en español y el retiro
(vuelta) para los datos en inglés.

Hoja membretada
A continuación, se describen sus especificaciones:
Formato:  21.5 cm x 27.9 cm (carta).
Papel:  blanco 200 gr.
Impresión:  tinta directa, 3 x 0.

1.  Descriptor  de  negocio:  DIN  OT  Medium,  24  pts.  Mayúsculas  sostenidas.
PANTONE® 286C.  Debe  ir  alineado  a  la  parte  inferior  de  la  tipografía  del
logotipo.
2.  Razón social:  DIN OT Medium, 9 pts.  Mayúsculas sostenidas.  PANTONE®
424C.
3. Dirección y teléfonos: DIN OT Regular, 8 pts. Interlineado 12 pts. PANTONE®
424C.
4. URL: DIN OT Medium, 9 pts. Interlineado 18 pts. PANTONE® 3125C.



Sobre carta
A continuación, se describen las especificaciones para los elementos de un sobre
carta.

Formato:  22.4 cm x 28.8 cm.
Papel:  blanco 200 gr.
Impresión:  tinta directa, 3 x 0.
Color:  PANTONE® 286C, PANTONE®  y PANTONE® 424C.



Tipografía:  DIN OT Medium y DIN OT Regular.

Especifiaciones:

1.  Descriptor  de  negocio:  DIN  OT  Medium,  31  pts.  Mayúsculas  sostenidas.
PANTONE® 286C. �Debe ir alineado a la parte inferior de la �tipografía del
logotipo.
2. Razón social: DIN OT Medium, 10 pts. Mayúsculas sostenidas. PANTONE®
424C.
3. Dirección y teléfonos: DIN OT Regular, 9 pts. Interlineado 13 pts. PANTONE®
424C.
4. URL: DIN OT Medium, 10 pts. Interlineado 16 pts. PANTONE® 3125C.

A continuación se muestras otra opcion para el sobre tamaño carta.



Nota
La versión del sobre en color blanco es la recomendada, sin embargo, cuando se
requieran versiones en color, se puede usar esta opción.

Sobre standard
A continuación, se describen las especificaciones para los elementos de un sobre
standard.
Formato: 22 cm x 10.5 cm
Papel:  blanco 200 gr.



Impresión:  tinta directa, 3 x 0.
Color: PANTONE® 286C, PANTONE® 3125C y PANTONE® 424C.
Tipografía:  DIN OT Medium y DIN OT Regular.
Especifiaciones:

1.  Descriptor  de  negocio:  DIN  OT  Medium,  24  pts.  Mayúsculas  sostenidas.
PANTONE® 286C. Tiene que ir alineado a la parte inferior de la tipografía del
logotipo.
2. Razón social: DIN OT Medium, 10 pts. Mayúsculas sostenidas. PANTONE®
424C.
3. Dirección y teléfonos: DIN OT Regular, 8 pts. Interlineado 12 pts. PANTONE®
424C.
4. URL: DIN OT Medium, 9 pts. Interlineado 15 pts. PANTONE® 3125C

Carpeta
A continuación  se  describen  las  especificaciones  para  los  elementos  de  una
carpeta.
Formato: 23 cm x 30 cm, extendido 46 cm x 30 cm.
Papel:  blanco 280 gr.
Impresión:  tinta directa, 2 x 0.
Color: PANTONE® 286C y PANTONE® 3125C.



Tipografía:  DIN OT Medium y DIN OT Regular.

Especifiaciones:

URL: DIN OT Medium, 12 pts. Interlineado 15 pts. PANTONE® 3125C.
Descriptor  de  negocio:  DIN  OT  Medium,  28  pts.  Mayúsculas  sostenidas.
PANTONE® 286C. Tiene que ir alineado a la parte inferior de la tipografía del
logotipo

Aquí se muestran otras opciones para la carpeta.

Nota
La versión del sobre en color blanco es la recomendada, sin embargo, cuando se
requieran versiones en color, se pueden usar estas opciones.



Avisos

En avisos,  el  descriptor se ubica al  costado izquierdo del  logotipo y el  color



principal del negocio se usa en la ventana. Para inversiones el alto del descriptor
es de 35% de X, siendo X el alto del símbolo.

Nota
Para conocer más a fondo los lineamientos de los avisos haga click aquí.

El  color  ocre puede estar  presente en la  franja  superior  de la  ventana.  Las
imágenes deben seguir los lineamientos establecidos anteriormente.

vallas



Folletos

Portadas

Nota
Para conocer más a fondo los lineamientos de los folletos haga click aquí.



Páginas internas
En los interiores de folletos, se pueden utilizar todos los elementos de la marca en
el color principal y en los colores tenues de la paleta secundaria; estos últimos
pueden tener mayor presencia para hacer páginas internas sobrias y con grandes
espacios en blanco.





Trípticos





Artículos promocionales

Para su aplicación, se deben considerar los materiales, las técnicas de impresión y
los colores permitidos.
En la medida de lo posible, se debe tratar de igualar el color al PANTONE del
negocio. Los materiales pueden llevar o no llevar el descriptor del negocio.

Nota
Para conocer más a fondo los lineamientos de los promocionales haga click aquí.





Exhibición

Pendones
Para  implementar  la  marca  en  pendones,  es  importante  tener  en  cuenta  la
relación del logotipo con el descriptor de inversiones. El objetivo es lograr la
mayor  visibilidad  de  la  marca.  Se  pueden  usar  textos,  imágenes,  íconos  o
destacados. A continuación algunos lineamientos generales:

1. El logotipo siempre debe ir ubicado en la parte superior, teniendo en cuenta el
área de reserva.
2. El tamaño del descriptor depende del tamaño del símbolo del logotipo.
3. El url debe ir en tipografía FS Joey en la parte inferior del pendón.

Nota
Para conocer más a fondo los lineamientos de los pendones haga click aquí.

Backing
Existen tres versiones de backing para utilizar en ruedas de prensa:

1. Una repetición de logotipos. Se debe usar siempre sobre fondo blanco. La
separación de cada elemento debe ser mayor al área de reserva.



2. Una repetición de logotipos y del  descriptor de inversiones.  Se debe usar
siempre sobre fondo blanco. La separación de cada elemento debe ser mayor al
área de reserva.

3.  Un  backing  dividido  horizontalmente.  En  la  parte  superior,  se  ubica  una
repetición del logotipo de SURA siempre sobre fondo blanco; en la parte inferior,
el color del la unidad de inversiones y la repetición del mismo.




