Comunicados Impresos

APLICACIONES: COMUNICADOS
IMPRESOS

Guias generales

Para facilitar y unificar la comunicacién interna se crearon una serie de plantillas
para las piezas impresas. Los formatos para las plantillas de comunicados
internos pueden presentarse en formato vertical (tamafio carta) y horizontal
(presentacion de Powerpoint). Dichos formatos han sido tomados en cuenta para
describir los elementos que componen un comunicado interno.

Elementos

Los elementos basicos que componen una plantilla de comunicacion interna son:

1. Logotipo

2. Margenes

3. Tipografia

4. Diagramacién o columnas
5. Otros elementos
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Lorem ipsum dolor sit amet

Mulla eget neque ut purus tristique malesuada. Nam nulla quam, imperdiet et imperdiet in, ultricies
vitae felis. Etiam elementum tellus nec augue pretium matiis. Mullam laoreet nisl eget enim suscipit
tempor. Vestibulum id massa in nisi molestie mattis. Vivamus fermentum erat lacinia ex tristique
semper. Maecenas vehicula nibh quis felis viverra, a ultricies mi dapibus. Fusce vehicula cdio auctor
mauris mollis cursus. Duis leo lectus, malesuada ac dui quis, sollicitudin hendrerit nibh. Duis porta nisi
in metus vestibulum aliqguam. Fusce at venenatis turpis. Integer tincidunt tempus ipsum uf malesuada.
Maorbi a elit dolar,

Maecenas vehicula nibh quis felis viverra, a ultricies mi dapibus.
Fusce vehicula odio auctor mauris mollis cursus.
Maecenas vehicula nibh quis felis viverra, a ultricies mi dapibus.

Fusce vehicula odio auctor mauris mollis cursus.

Maecenas vehicula nibh quis felis viverra, a ultricies mi dapibus.

Logotipo

El logotipo siempre debe ir en la esquina superior derecha del formato. Para su
ubicacidn, se deben seguir los lineamientos establecidos en el capitulo de
logotipos dentro de Elementos de la Marca.

Margenes

Todas las plantillas tienen un margen en los 4 costados, lo cual facilita la
impresion y asegura que ningun elemento quede fuera. Para determinar los
margenes, se debe considerar como la distancia minima el tamano del simbolo del



logotipo.

Diagramacion o columnas

Dentro del espacio para ubicar la informacion, se han establecido 8 columnas del
mismo tamano para ubicar todos los elementos que requieran los comunicados.
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Plantilla en Power Point
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Tipografia

Los textos deben usar las tipografias Trebuchet o Arial y siempre deben
justificarse a la izquierda para facilitar la lectura.

La siguiente tabla muestra los colores para los textos en los comunicados.

Colores para utilizar textos
Titulos

Subtitulos

Cuerpo de texto

Otros textos



Otros elementos

Se pueden utilizar otros elementos como imdagenes, graficos, tablas o
ilustraciones. Estos elementos deberan seguir los lineamientos de los elementos
de marca.
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Mulla eget neque ut purus mstique malesuada. Nam nulla guam, imperdiet af impardiet In| ultncies
vitae felis. Ebam elementum tellus nec augue pretium mattis. Nullam laoreet nisl eget enim suscipit
tempor. Vestibulum id massa in nisi molestie mattis. Vivamus fermentum era‘ lacinia ex tristique
semper. Ma icenas vehicula nibh guis felis viverra, a ultricies mijdapibus. Fusce vehicula odio auctor
Mauris mollii cursus. Duis leo lectus, malesuada a¢ dui quis, sollicitudin hengrerit nibh. Duis porta nisi
in metus vestibulum aliquam. Fusce at venenatis turpis. Integer tincidunt tempus ipsum ut malesuada

Maorbi a elit dolor.

~ Maecenas yehicula nibh quis felis viverra, a ultricies mi dapibus.

- Fusce vehicula odio auctor mauns mollis cursus

- Maecenas vehicula nibh quis felis viverra, a ultricies mi dapibus.

Mulla eget nefque ut purus tnstigue malesuada
Mam nulla guam, imperdiet et imperdiet in,
ultricies vitag felis. Etiam elamentum tellus nec
augue pretium mattis.

Mulla eget neque ut punus tristigue malesuada.
Mam nulla quam, imperdiet et imperdiet in,

ultricies vitae felis. Etiafm elementum tellus nec
augue prelium mattis.




Plantilla en Powerpoint
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Lorem ipsum dolor sit amet

Mulla eget neque ut purus tnistigue malesuada. Mam nulla
quam, imperdiet et impardiet in, ulincies vitae felis. Etiam
elementum tellus nec augue pretium mattis. MNullam laorest
nisl eget enim suscipit tempor. | Vestibulum id massa in nisi
molestie mattis. Vivamus fermentum erat lacima ex tristiguea
semper. Maecenas vehicula nibh quis felis viverra, a
ultricies mi dapibus. Fusce vehicula odio auctor mauns
mollis cursus. Duis leo lectus, malesuada ac dui quis,
sollicitudin hendrerit nibh. Duis porta nisi in metus
vastibulum aliguam. Fusce at vanenatis turpis| Integer
tincidunt tempus ipsum ut malesuada. Morbi a elit dolor

- Mascenas vehicula nibh quis felis viverra, a ullricies
mi dapibus.

Fusce vehicula odio auctor mauris mollis cursus.

- Mascenas vehicula nibh quis felis viverra, a ultricies
mi dapibus.

Ejemplos

El gréfico nos muestra distintos ejemplos de comunicados.
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Torneo de verano

Arma tu equipe con companeros de trabajo
y participa en el torneo de verano

Duis leo lectus, malesuada ac dui quis

Mulla agat negue uf purus instique malesuada, Mam nulla quam, impardet of imperdiet in, Wincies
vilze felis. Eliarn elementim telus nec augue prefum mattis, Hullam laoreet risl egel enim suscpi
Dermgor. Weslibuluem id masss in ris molestie mattis. Vivamus lermenlum ersl lacinia ex Wistique
semper. Mascenas vehicula nioh guis felis viverra, a ultrickes mi dagibus. Fusce venlsua odio austor
mauns mallis oursus. (us lao lctus, malesuada ac dui quis, sallcthudin handrnt nibh, Duis parta nisi
in melus vestibulum aiquam, Fusce at venenatis lurpis. Integer lincidunl fempus ipsum uf malkesuada

- Maecenas vehikcula nibh quis fels vrerm, a ulincies mi dapius,
- Fusca wehicula odio auctar maures mallis cursus.

- Maszenas vehilcula nibh gus fels viens, 3 ulinces mi dapibis.
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jFeliz cumpleaios!

Muchas felicidades a todos los que
cumplen afios en mayo

2 de mayo - Enrique Pérez
& de mayo - Ricarde Anaya
T de mayo - Manica Ruiz

17 de mayo - Pedro Saldivar
22 de mayo - Ana Mufiez
23 de mayo - Laura Macias

29 de mayo - Raguel Castillo



